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1. Назначение и область применения

1.1 Настоящее Положение регламентирует порядок организации и 
реализации обучения студентов по очно-заочной форме обучения Государственного 
бюджетного профессионального образовательного учреждения «Арзамасский 
коммерческо-технический техникум» (далее - Техникум).

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным 
законом "Об образовании в Российской Федерации" от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ, 
Федеральными государственными образовательными стандартами среднего 
профессионального образования, методическими рекомендациями по организации 
учебного процесса по очно-заочной и заочной формам обучения в образовательных 
организациях, реализующих основные профессиональные образовательные 
программы среднего профессионального образования (письмо Департамента 
государственной политики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО М инобрнауки 
России от 20.07.2015 № 06-846), Уставом Государственного бюджетного
профессионального образовательного учреждения «Арзамасский коммерческо- 
технический техникум».

1.3 Положение распространяется на очно-заочное отделение Техникума.
1.4 Очно-заочная форма обучения позволяет сочетать получение 

образования с профессиональной трудовой деятельностью обучающегося.
1.5 Сроки получения среднего профессионального образования по очно

заочной форме обучения установлены Федеральными государственными 
образовательными стандартами (далее -  ФГОС) по конкретным профессиям, 
специальностям среднего профессионального образования. Для лиц, имеющих 
профессиональное образование, профессиональную подготовку или стаж 
практической работы по профилю специальности, профессии, а также по 
родственной специальности, профессии, продолжительность обучения может быть 
изменена (уменьшена) при обязательном выполнении требований ФГОС. В этом 
случае в соответствии с Положением «Об индивидуальном графике обучения и 
индивидуальном учебном плане» Техникум разрабатывает индивидуальные 
учебные планы как для отдельных студентов, так и для всей учебной группы в 
целом, если все входящие в группу студенты характеризуются схожими входными 
общими и профессиональными компетенциями (далее -  ОК и ПК соответственно), 
определяемыми на основе входного контроля.

1.6 Прием на обучение по очно-заочной форме на образовательные 
программы среднего профессионального образования осуществляется на 
общедоступной основе в соответствии с Порядком приема на обучение по
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образовательным программам среднего профессионального образования, 
утвержденным приказом М инистерства образования и науки Российской Федерации 
от 23 января 2014 г. N 36.

2. Организация учебного процесса

2.1. Программа подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) по очно
заочной форме обучения разрабатывается в соответствии с ФГОС СПО по 
соответствующей специальности и утверждается директором Техникума.

2.2. Учебный план является составляющей частью ППССЗ, разрабатывается 
Техникумом самостоятельно и утверждается директором Техникума.

2.3. Наименование дисциплин и их группирование по циклам в учебном плане 
идентично учебным планам для очной формы обучения. При этом объем часов 
может составлять до 70 % от объема часов очной формы обучения.

2.4. Дисциплина "Иностранный язык" реализуется в течение всего периода 
обучения.

2.5. Программа дисциплины "Физическая культура" реализуется студентом 
самостоятельно. В начале обучения по дисциплине "Физическая культура" 
предусматриваются занятия в объеме не менее двух часов, которые проводятся как 
установочные. Для контроля выполнения программы дисциплины техникум на 
четвертом курсе организует проведение зачета.

2.6. М аксимальный объём учебной нагрузки студента составляет 54 
академических часа в неделю, включая все виды аудиторной и внеаудиторной 
учебной деятельности. Обязательные аудиторные занятия составляют 16 часов в 
неделю, каникулы общей продолжительностью 8-11 недель, в том числе не менее 
двух недель в зимнее время.

2.7. Учебная деятельность студентов при очно-заочной форме обучения 
предусматривает учебные занятия (урок, практическое занятие, лабораторное 
занятие, консультация, лекция, семинар), самостоятельную работу, выполнение 
курсового проекта, а также другие виды учебной деятельности, определенные 
учебным планом.

2.8. Выполнение курсовой работы (проекта) рассматривается как вид 
учебной деятельности по дисциплине (дисциплинам) профессионального цикла 
и(или) ПМ (модулям) профессионального цикла и реализуется в пределах времени, 
отведенного на ее (их) изучение и в объеме, предусмотренном рабочим учебным 
планом для очной формы обучения.

2.9. В максимальный объем аудиторной учебной нагрузки при очно-заочной
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форме обучения не входят учебная и производственная практика в составе ПМ, 
реализуемые студентом самостоятельно с представлением и последующей защитой 
отчета с в соответствии с Положением «О практике студентов, осваивающих 
основные профессиональные образовательные программы СПО».

2.10. В графике учебного процесса рабочего учебного плана фиксируется 
только производственная практика и преддипломная практика (для программ 
подготовки специалистов среднего звена), а в разделе "Производственная практика" 
рабочего учебного плана - все виды практики, предусмотренные ФГОС по 
конкретным программам освоения в рамках среднего профессионального 
образования.

2.11. Консультации для студентов очно-заочной формы обучения 
предусматриваются из расчета 4 часа на одного студента на каждый учебный год.

2.12. Промежуточная аттестация планируется и проводится в соответствии с 
Положением «О текущем контроле и промежуточной аттестации студентов». 
Количество экзаменов в учебном году должно быть не более восьми. По 
дисциплинам, по которым не предусмотрены экзамены, проводится зачет или 
дифференцированный зачет за счет времени, отводимого на изучение данной 
дисциплины. В день проведения экзамена не должны планироваться другие виды 
учебной деятельности.

2.13.Учебная и производственная (по профилю специальности) практики 
реализуются в объеме, предусмотренном для очной формы обучения по 
специальности, с выполнением всех этапов практики в соответствии с Положением 
«О практике студентов, осваивающ их основные профессиональные 
образовательные программы СПО». Производственная практика включает в себя 
следующие этапы: практика по профилю специальности и преддипломная практика. 
Учебная практика и производственная практика, за исключением преддипломной, 
реализуются студентом самостоятельно. По завершении освоения программы 
практики студент представляет в Техникум отчет, по которому проводится 
собеседование. Студент, имеющий стаж работы по профилю специальности или 
родственной ей, а также соответствующую рабочую профессию, освобождается от 
прохождения практик, кроме преддипломной. В процессе обучения студенты 
самостоятельно осваивают профессии рабочих.

2.14. Преддипломная практика является обязательной для всех студентов, 
проводится после завершения изучения всех учебных дисциплин и 
профессиональных модулей и предшествует ГИА, реализуется студентом в объеме, 
соответствующем учебному плану. Производственная практика (по профилю 
специальности) является завершающим этапом освоения профессионального модуля
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по виду профессиональной деятельности и заканчивается дифференцированным 
зачетом при условии полноты заполнения и своевременности предоставления 
дневника практики и отчета.

2.15. Государственная итоговая аттестация осуществляется в соответствии с 
Положением «О государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам среднего профессионального образования». На подготовку и 
проведение государственной итоговой аттестации отводится 6 недель.

III. Порядок реализации учебного процесса по очно-заочной форме
обучения

3.1. На студентов, обучающихся по очно-заочной форме обучения, 
распространяются все права и обязанности студентов, закрепленных Правилами 
внутреннего распорядка для студентов Техникума

3.2. Учебный год для студентов очно-заочной формы обучения начинается 1 
сентября и заканчивается в соответствии с учебным планом соответствующей 
образовательной программы. Начало учебного года может переноситься при 
реализации ППССЗ в очно-заочной форме обучения не более, чем на 1 месяц.

3.3. Академический отпуск студентам очно-заочной формы обучения 
предоставляется в соответствии с приказом М инистерства образования и науки 
Российской Федерации от 13.06.2013г. «Об утверждении Порядка и оснований 
предоставления академического отпуска обучающимся».

3.4. Студентам очно-заочной формы обучения, совмещающим работу с 
получением образования, выдается справка-вызов установленной формы 
(Приложение 1.) для прохождения промежуточной аттестации/государственной 
итоговой аттестации/подготовки и защиты выпускной квалификационной работы 
согласно приказу министерства образования и науки РФ от 19 декабря 2013 г. № 
1368 «Об утверждении формы справки-вызова, дающей право на предоставление 
гарантий и компенсаций работникам, совмещающим работу с получением 
образования».

3.5. На основании результатов промежуточной аттестации заместитель 
директора по учебной и научно-методической работе готовит проект приказа о 
переводе студентов на следующий курс.

3.6. Студенту, отчисленному из Техникума, в том числе и при его переходе 
(переводе) в другое образовательное учреждение, выдается справка об обучении.

3.7. Выпускнику, прошедшему в установленном порядке государственную 
итоговую аттестацию, выдается диплом о среднем профессиональном образовании 
государственного образца.
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УТВЕРЖДЕНА 
приказом Министерства образования и науки 
Росси йской Федерани и 
от 10 декабря 2013г. №368

форма

СПРАВКА-ВЫЗОВ  
» 20 г.Л»

Работодателю

да н) т а  и право на предоставление гарантии н компенсаций работникам, 
совмещающим работу с получением образовании

подн ос н аи м ен о в ан и е  о р ган и за ц н и -р аб о то д аге д я /ф ам и д и я . им я. о тч ество

р а б о т о д ат е  л ь-ф  пт и ч сс ко  го  лица

В соответствии со с т а т ь е й  174 Т рудового кодекса Российской Ф едерации
173/173 1/1 74/1 7о

(нуж ноеуказать)

ф ам и л и я , им я. о тч е с т в о  (в д ател ь н о м  п ад еж е)

допущ енном у к вступительны м испы таниям/слуш ателю  подготовительно отделения образовательной
организации высш его образования/обучаю щ емуся (нуж ное подчеркнуть) п о  очно-заочной___________

оч н о й /о ч н о -зп о ч н о й /зао ч н о й  (н у ж н о е  у к а зать ) 

ф орм е обучения н а ________ курсе, предоставляю т гарантии и компенсации д л я _________________________
прохождения вступительных испытаний/

промежуточной аттестат 11з/ государст вен ной итоговой атгестаиии/нтоговой аттестации/ полго гонки и зашиты выпускной квалификационной работы

или  сдачи  итоговы х  го су д ар ствен н ы х  эк зам е н о в /за в ер ш ен и я  д и с сер т ац и и  на со и скан и е  ст еп ен и  к а н д и д ата  наук (у к а зат ь  н уж н ое)

С ................................................................................ ...............................Г10 _____________________________________________________________________________
чи сло , м есяц , год  чи сл о , м есяц , год

продолж ительностью _________ календарны х дней
(к о л и ч ество )

________________________ГБПОУ «А рзам асский ком м ерческо-технический техникум»_________________
полное  н аи м ен о в ан и е  о р ган и за ц и и , о су щ ест в л яю щ е й  о б р азо в а тел ь н у ю  д ея те л ь н о с т ь  

им еет свидетельство о государственной аккредитации, выданное
М и н и с т е р с т в о м  о б р а з о в а н и я  Н и ж е г о р о д с к о й  о б л а с т и  о г  2 4 .0 6 .2 0 1 3 г .№ 1 6 5 8 .  с е р и я  5 2 Ф 0 1 . р е г и с т р а ц и о н н ы й  н о м е р  0 0 0 0 2 3 3

наименование аккредитационного органа, выдавшего екпдекльет во о гей у•дарственной аккредитации Некий шты свидетельства о государственной аккредитации

по образовательной п р о гр ам м е среднего проф ессионального_____________ образования
осн о в н о го  о б щ с го /с р сд н сго  о б ш е го /с р е д н е г о  п роф есси и  пильного-''вы сш его (у ка загь нуж н ое)

про проф ессии/сиециалы ю сти/наиравлению  подготовки 15.02.08. Технология м аш иностроения________
код и н аи м ен о в ан и е  проф есси и .

с 11 с и и а ; 1 ь н о с г ь/ н ап р ав л ен  и я п од  го  го в к и (у к а з а г ь ну ж 11 о с )

Зам. директора по У иН М Р ________________________ М.А. Л едянкнна
М П. п о д п и с ь  ф ам и ли я , им я . о т че с т во

* Не заполняется для работников, допущенных к вступительным испытаниям, работников, являющихся слушателями подготовительных отделений образовательных 
организаций высшего образования, работников, осваивающих программы подготовки кадров высшей квалификации, работников, совмещающих работу е обучением по не 
имеющим государственной аккредитации программам бакалавриата, программам специалнтстл. программам магистратуры, образовательным программам среднего 
профессионального образования, а также для рабозников, совмещающих работу с освоением не имеющих государственной аккредитации образовательных программ основного 
общего или среднего общего образования по очно-заочной форме обучения

линия отрыва

ф ам и л и я . Имя, отчество

находился в______________________________________________________________________________________________
полное н аи м ен о ван и е  о р гани зац ии , о с у щ е с тв л я ю щ е й  о б р а зо ва те л ь н у ю  д е я те л ь н о ст ь  (»  п р ед лож н ом  пад еж е)

с   по_______________________ _________________________
чи сл о , м есяц , год чи сло , м еся ц , год

Зам. директора по У и Н М Р ________________________ М .А. Л едянкнна_________
М П. п о д п и сь  фамилия, имя. отчество
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